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  4201خدمات الشخصیة والخدمات المقدمة لقطاع الأعمال لسنة المسح 
  

لإغراض  شخصیة والخدمات المقدمة لقطاع الأعمالخدمات الالأنشطة توفیر بیانات عن  إلىیھدف المسح 
  ). ISIC 4(حسب دلیل النشاط الاقتصادي التعدیل الرابع الحسابات القومیة واحتساب الأرقام القیاسیة 

  ستمارةلااتعلیمات 
  :  تعریفیةالبیانات ال

  رقم الأستمارة
 ةأشنیكتب اسم المحافظة التي یكون فیھا محل ادارة الم: المحافظة .1
 ةأشنیكتب اسم القضاء التي یكون فیھا محل ادارة الم:  القضاء .2
  ةأشنیكتب اسم الناحیة التي یكون فیھا محل ادارة الم :الناحیة .3
  .الإطارحسب في حالة الریف و 2ورمز  في حالة الحضر 1رمز شر یؤ :البیئة .4
  .أدارة المنشأة  ي أو المقاطعة التي یكون فیھا محلیدرج أسم الح :أسم الحي أو المقاطعة .5
                                                                                                                               .یدرج أسم المحلة أو القریة ورقمھا  :أسم ورقم المحلة أو القریة .6
  یسجل رقم البلوك  :رقم البلوك .7
  . المنشأة یسجل رقم مبنى  :رقم المبنى في البلوك .8
یذكر الاسم التجاري للمنشاة مثلما موجود في أجازة التأسیس أو في لوحة العرض  :التجاري للمنشأة الاسم .9

  .  في حالة وجوده
دلیل التصنیف حسب ما مدرج في  و الرئیس رمز النشاطأسم ویوضع  : الأقتصادي الرئیس للمنشأة النشاط .10

  .(ISIC 4)الدولي 
المنشأة أو الشخص المسؤول عن إدارة یذكر الاسم الثلاثي لصاحب  :أو مدیرھا اسم صاحب المنشأة  .11

 ً   .المنشأة رسمیا
  .أنثى أومدیرھا سواء ذكر  أویؤشر نوع الجنس لصاحب المنشأة   :الجنس .12
  .مدیرھا رقماً دون ذكر الموالید أویذكر عمر صاحب المنشأة  :لعمرا .13
   .المنشأةحصل علیھا صاحب  شھادة دراسیةأخر  تؤشر :التحصیل الدراسي .14
  .مدیرھا أویذكر رقم الھاتف الخاص بصاحب المنشأة  :النقالھاتف رقم ال .15
   :أستیفاء البیاناتنتیجة  .16

  :تدون نتیجة استیفاء بیانات الاستمارة من قبل الباحث المیداني حیث تدون النتائج كالآتي
 .تؤشر عندما یتم استیفاء كافة بیانات الاستمارة من المنشأة بنجاح:  أستیفاء بیانات المنشأة تم .1
 .تكون المنشِأة متوقفة عن العمل لغرض تصفیتھا تؤشر عندما : المنشأة متوقفة نھائیا .2
 .تؤشر عندما تكون المنشِأة متوقفة عن العمل لفترة مؤقتة : المنشأة متوقفة موقتا .3
 .تؤشر عندما یمتنع مدیر المنشأة عن أعطاء البیانات:رفض أعطاء البیانات .4
 .ملاحظات أخرى تؤشر عندما تكون ھناك : أخرى تذكر .5

مقابلتھ واستیفاء البیانات منھ سواءً كان صاحب المنشأة او من  تیدون اسم الشخص الذي تم :اسم مدلي البیانات 
  .ینوب عنھ 

  
  
  



القضاء :12

ریف2حضر341

اسم ورقم المحلة او القریة56

رقم المبنى في البلوك:78

9

10

11

13انثى2ذكر121

34یقرأفقط2امي141

5678

910

15

نتیجة استیفاء البیانات16

12

34

5

المحافظة :

البیئة :الناحیة :

العمر (بالسنوات)

اسم صاحب المنشآة او 
مدیرھا

رقم الھاتف النقال

متوسطھ

دراسات علیا

تم استیفاء بیانات المنشآة

اسم مدلي البیانات :                                               التوقیع :                          التاریخ :       /        /2015

 ً المتشآة متوقفة مؤقتا

 ً المتشآة متوقفة نھائیا

اخرى تذكر

اخرى

رفض اعطاء البیانات

2014

التحصیل الدراسي

اسم الحي او المقاطعة

رقم البلوك:

النشاط الاقتصادي الرئیس للمنشآة

الاسم التجاري للمنشآة

الجنس

رقم الاستمارة

ابتدائیةیقرأ ویكتب

بكالوریوسدبلوماعدادیة



                                                                                                                             :الذي یتم اختیاره المطابق لوضع المنشأةفي المربع المناسب ) X(علامة  ضعتو : ةالقانوني للمنشاالكیان  .17
ً مسؤولیة شخصیة وغیر للمنشأة و منشأة تتألف من شخص طبیعي واحد یكون مالكا :منشاة فردیة .1 مسؤولا

 .التزامات المنشأة محدودة عن جمیع 
شركة تتألف من عدد من الأشخاص لا یقل عن خمسة یكتتب ) المختلطة أو الخاصة (  :شركة مساھمة .2

فیھا المساھمون بأسھم في اكتتاب عام ویكونون مسؤولین عن كافة الالتزامات المالیة للشركة بمقدار 
 .القیمة الاسمیة للأسھم التي اكتتبوا بھا 

 یزید عدد الأشخاص الطبیعیین في الشركة المختلطة أو الشركة المحدودة الخاصة لا :الشركة المحدودة .3
ً ویساھم ھؤلاء في أسھم الشركة ویتحملون مسؤولیة دیونھا بالقیمة  25عن  خمسة وعشرون شخصا

 .                                              الاسمیة للأسھم التي ساھموا بھا 
شركة تتألف من عدد لا یقل عن شخصین ولا یزید عددھم على خمسة وعشرین  :الشركة التضامنیة .4

شخصا ، یكون لكل منھم حصة في رأس مال الشركة ، ویتحملون على وجھ التضامن مسؤولیة شخصیة 
  .وغیر محدودة عن جمیع التزامات الشركة 

  .أي كیان قانوني آخر عدا الكیانات المذكورة أعلاه  :أخرى .5
 . یذكر عددھاالمنشأة فروع  إذا كان لدى :لمنشأة ان وجدعدد فروع ا. 18
  .السنة التي بدأت فیھا المنشاة ممارسة نشاطھا و الشھرتذكر :تاریخ بدء النشاط الفعلي. 19
یقصد بھ كافة المبالغ المستثمرة في المنشأة حالیاً والتي یستخدمھا  :2014لسنة  مال المستثمرالرأس  قیمة . 20

  .تحسب ضمن رأس المال المستثمر ةقفلیالسر ضمنھابولممارسة نشاطھ 
 )x(علامة  یؤشر .. )صاحب المنشأة أو أحد أولاده أو ورثتھ(إذا كانت المنشأة ملك  :لمنشاةامبنى  ملكیة .21

ومشغولة  ، ملك للغیرمساطحة (وإذا كان أخرى ) 2(ز رمعلى  )x(علامة  یؤشروإذا كان إیجار )  1( زرمعلى 
 )x(علامة  یؤشر ) الخ...دائرة حكومیة ، بدون إیجار بالاتفاق مع المالك أو بدون الاتفاق مع المالك ، تجاوز 

  . )3(ز رمعلى 
 منشأةال مبنى تقدر قیمة الإیجار في حالة كون :الأخرى أوللمنشاة في حالة الملك  سنويال التقدیري الإیجار 22

ً من الإیجارات  أنملك أو أخرى وتكون القیمة بالألف دینار على  تكون مساویة لإیجار المثل أي یكون قریبا
  .ا المبنىالمدفوعة في المنطقة لمثل ھذ
   :الآتیةووسائل الاتصال ھل تستخدم المنشأة الأجھزة 

 على ویؤشرللھاتف الأرضي ) 1(رمز  على) x(علامة  إذا كانت تمتلك ھاتف داخل المنشاة یؤشر:الھاتف. 23  
في حالة استخدام فاكس  ویمكن تأشیر أكثر من  3 )(ویؤشر) ثریا ( أو أي ھاتف نقال ) نقال ( موبایل لل) 2(رمز 
  .حقل
التي تتكون من أجزاء (المقابل للمنضدیة  ) 1(ز رمعلى  )x(علامة  یؤشر -:حاسبة شخصیة ملكت تإذا كان. 24

توب ویؤشر الاثنین  لابیملك كان محمولة أذا المقابل لل) 2(رمز على ویؤشر ) الخ ... ورد شاشة ، كیس ، كي ب
  أذا كان یملك كلاھما

على یؤشر و وجود انترنیت  في حالة و) 1(على رمز) x(یؤشر علامة انترنیت  تملكالمنشأة  أنفي حالة . 25
  .في حالة عدم وجود انترنیت )2(الرمز 

  
ھل تمتلك المنشأة مجموعة دفاتر محاسبیة یسجل فیھا كافة  :دفاتر محاسبیة منتظمةھل لدى المنشأة . 26

  .المعاملات الیومیة التي تقوم بھا 
ھل حصلت المنشأة على قرض سواء كان من  :2014سنة  من البنوك خلال ھل تم الحصول على قرض. 27

  2014سنة  خلالأخرى  البنوك أو جھات مالیة مصرفیة
  .لف دینارالأیذكر المبلغ ب 2014قیمة القرض الذي حصلت علیھ المنشأة خلال سنة  یذكر :قیمة القرض . 28
  . 2014ما ھو المبلغ الذي تم تسدیده من قیمة القرض خلال سنة  :قیمة ما تم سداده من القرض. 29
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الایجار التقدیري السنوي للمنشأة في حالة ملك او الاخرى (الف دینار)

الكیان القانوني 
للمنشآة

شركة محدودة

ملكیة مبنى المنشأة 

تاریخ بدأ النشاط الفعلي

عدد فروع المنشأة ان وجد

سنةشھر

ً (الف دینار) قیمة رأس المال المستثمر في المنشأة حالیا

اخرىایجارملك

فاكس

ھل تستخدم المنشأة الاجھزة الأتیة:-

منضدیة محمولة (لاب توب)الحاسبة الشخصیة

محمول (موبایل)ارضيالھاتف 

قیمة ما تم سداده من القرض خلال 2014(الف دینار)

ھل لدى المنشأة دفاتر محاسبیة منتظمة

ھل تم الحصول على قرض من البنوك 
خلال 2014

قیمة القرض الذي تم الحصول علیھ خلال 2014 (الف دینار)

الانترنت



  :ولالقسم الأ
  2014عدد العاملین لسنة : أ )1(جدول 

  .یمثل عدد العاملین الذین یستلمون رواتب وأجور ومزایا نقدیة من المنشأة :رأجعاملون ب
أو  أسرتھ إفراد أویمثل عدد العاملین الذین لا یستلمون أجور مثال ذلك صاحب المنشاة  :رأج عاملون بدون

  .و حسب الجنس والجنسیة شركائھم الذین یعملون بدون اجر 
  

  مدیر المنشأة
  .المنشأة قد یكون صاحب المنشأة او شخص مخول بالادارة یمثل الشخص الذي یدیر  

  الفنیون
ھم العاملون الذین یقدمون خدماتھم من خلال ممارسة النشاط الرئیسي للمنشأة وعادة مایكونون اصحاب خبرة 

  .ومؤھلات 
  :العاملون في الإدارة

  .الخ ...الحقوق  والأفراد وأقسام المتابعة ویقصد بذلك كافة العاملین الذین یعملون في الأمور الذاتیة والإداریة 
  :العاملون في الحسابات

ص في أقسام الحسابات والمالیة والتدقیق وأعداد التسویات الحسابیة وقوائم ذوي الاختصایقصد بھم العاملون من 
  .الرواتب والأجور والعاملون في كشوفات المشتریات والتحویل المالي وتصریف الأموال

   :في الخدماتالعاملون 
وما شابھ ،  عمال النظافةمثل ویدخل ضمن ھذه المجموعة كافة العاملین الذین یؤدون خدمات لصالح المنشأة  

   .ذلك
   :أخرى تذكر

  .أي صنف من العاملین غیر ما ذكر أعلاه یقصد بھم  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



مجموعاناثذكورمجموعاناثذكورمجموعاناثذكور

A11المدراء

A12الفنیون

A13الادارة

A14الحسابات

A15الخدمات

A16........ اخرى تذكر

A17المجموع



2014

جدول  (1) أ

اصناف العاملینالرمز
المجموعبدون أجربأجر



  
  2014لسنة  قیمة الاجور والمزایا النقدیة المدفوعة للعاملین: ب )1(جدول 

  
مدفوعة ) نقدیة تآمكاف(النقدیة وكذلك المزایا النقدیة  الأجوروتمثل مبالغ  :والمزایا النقدیة المدفوعة الأجور

  .للعاملین
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



مجموعاناثذكورمجموعاناثذكورمجموعاناثذكور

A11المدراء

A12الفنیون

A13الادارة

A14الحسابات

A15الخدمات

A16..... أخرى تذكر

A17



2014

 جدول  (1) ب

اصناف العاملینالرمز

القیمة ( بالالف دینار )

مجموع الاجور والمزایا النقدیةالمزایا النقدیة المقدمةالاجور المدفوعة



  
   :2014 لمزایا العینیة ومساھمة المنشأة لصالح العاملین لسنةا) 2(جدول  

أجور الطبیب ، ھدایا في المناسبات ،  نقل ،مأكل ، ملبس ، سكن ،(صاحب العمل للعاملین من ھي قیمة ما یقدمھ 
  ) .الخ...متطلبات اجتماعیة

الطعام والسكن والطبابة والملابس : یقصد بھ كل ماتدفعھ المنشأة للعاملین غیر النقد وتشمل :المزایا العینیة
  .وأخرى تذكر

  
  . تقدر كلفة الطعام ، میاه الشرب التي تمنح للعاملین في المنشاة ویحسب لجمیع العاملین المشمولین :طعام
جمیع العاملین المشمولین في حالة توفیر سكن للعاملین من قبل صاحب المنشاة تقدر قیمة الإیجار ول :سكن

  .بالسكن
صاحب العمل تقدر القیمة النقدیة وتحسب  في حالة توفیر ملابس للعاملین غیر ملابس العمل من قبل :ملابس

  .لجمیع العاملین المشمولین 
  .القیمة النقدیة و لجمیع العاملین المشمولین  تحسب لعاملینسیارات لنقل افي حالة توفیر  :نقل

أي مزایا أخرى عینیة غیر مذكورة أعلاه ولیست نقدیة تقدم للعامل من قبل صاحب المنشاة مثلاً معالجة  :)تذكر(
  . الخ ، تقدر القیمة النقدیة لھذه المزایا لجمیع العاملین المشمولین ...طبیة، تذاكر سفر، ھدایا

رجیة لصالح العاملین مثل ضمان یقصد بھ كل ماتدفعھ المنشأة الى جھات خا :مساھمة المنشأة لصالح العاملین
  .اجتماعي وتأمین صحي وتأمین على الحیاة واي مساھمات أخرى 

  .تمثل المبالغ التي تتحملھا المنشأة لصالح العاملین والمدفوعة إلى الضمان الاجتماعي  :ضمان اجتماعي  
  .یمثل المبالغ المدفوعة من قبل المنشأة في الضمان الصحي للعاملین لدیھا :تأمین صحي 

یمثل قیمة أقساط التأمین على الحیاة التي تتحملھا المنشأة للتأمین على حیاة العاملین لدى  :تأمین على الحیاة
  . شركات التأمین

  .مساھمات أخرى للمنشأة غیر مذكورة أعلاه :أخرى
  
 
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



مساھمة المنشأة لصالح الرمزالقیمة ( الف دینار )المزایا العینیةالرمز
القیمة ( الف دینار )العاملین

A21طعامA27ضمان اجتماعي

A22سكنA28تامین صحي

A23ملابسA29تامین على الحیاة

A24نقلA30

A25 اخرى تذكر
.................A31

A26المجموعA32المجموع

2014

جدول  (2)

اخرى

2014 



  :2014سنة خلال  قیمة المصروفات   ثانيالقسم ال
  

  -:قیمة المستلزمات السلعیة المستھلكة ): 3(جدول 

  .نتیجة ممارسة المشروع لعملھویقصد بھا كمیة وقیمة المواد السلعیة التي تم استخدامھا          

  .وتتكون من المواد الأولیة الداخلة في التصنیع واللازمة لممارسة نشاط المنشأة  :الخام المواد

  .والزیوت المستخدم لتشغیل المكائن والمولدات وأي أستخدامات أخرى وتشمل قیمة الوقود  :وقود وزیوت

لنشاط  مثل وتشمل شراء الأدوات الاحتیاطیة للموجودات الثابتة المستخدمة في ممارسة ا  :أدوات احتیاطیة

  .الخ ... المكائن ، المصاعد ، أجھزة التكییف ، السیارات ، المولدات ، تبدیل مصابیح

  .قرطاسیة المستخدمة لأغراض عمل المنشأةالھي المبالغ المصروفة على شراء   :القرطاسیھ

  .التي تستخدم لتغلیف المنتجات) الخ... أكیاس ، كارتون بلاستیك ، ( وتشمل  :مواد تعبئة وتغلیف 

الأجور المدفوعة عن  إلیھامضاف  السنةالمدفوعة خلال ) الوطنیة ( قیمة أجور قائمة الكھرباء تشمل    :كھرباء

  .)لاتشمل مصاریف المولدات الخاصة( استخدام الكھرباء من المولدات المشتركة

  .یمثل قیمة المیاه التي استھلكتھا المنشأة سواء للاستعمال أو التنظیف وتؤخذ القیمة من ورقة الماء   :میاه

  .تشمل قیمة المنظفات التي أستخدمتھا المنشأة خلال السنة  :مواد التنظیف

  .تشمل قیمة أي مستلزمات سلعیة غیر مذكورة أعلاه  :المستلزمات السلعیة الأخرى

  

  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



رمز المادةالقیمة (آلف دینار)الرمز

A31a

A31b

A31c

A31d

A31e

A31fمواد اخرى

A32وقود وزیوت

A33ادوات احتیاطیة

A34قرطاسیة

A35مواد تعبئة وتغلیف

A36كھرباء

A37ماء

A38مواد تنظیف

A39 مستلزمات سلعیة
اخرى

A40المجموع

 2014 

المواد الخام

نوع المصروفات ( اسم المادة)

2014

جدول  (3)



   : 2014لسنة الخدمیة  لمستلزماتا): 4(جدول 
  - :تشمل كلفھ الخدمات المؤداة من الغیر واللازمة لتسھیل أعمال المنشأة وھي 

ً أیجار  لمالكي المباني المستأجرة التي تدفعھا المنشأة سنویةالیمثل قیمة الإیجارات  :مباني ستئجارا ، المنشاةمثلا
لأغراض ممارسة نشاطھا أو استئجار موقف سیارات مسیج المخازن المستخدمة من قبل  المنشأة   إیجاراتأو 

  .عدا أراضي الفضاء 
لاستئجار سیارات ، التي تدفعھا المنشأة سنویة ال قیمة الإیجارات  یمثل :)عدا المباني( موجودات ثابتة  استئجار

  مكائن الآلات   
  .مباني،والمتمثلة بأجور العمل والمواد وغیرھاالصیانة ل سنویا المصروفةالمبالغ معدل  ھي :المباني صیانة
(  عدا المباني صیانة موجودات المنشأةل سنویا المبالغ المصروفة  ھي  :عدا المباني الموجودات الأخرى صیانة

بأجور العمل والمواد والمتمثلة ) الخ ..  والأثاث والمعدات و وسائل النقل والحاسبات الكترونیة الآلاتصیانة 
  .وغیرھا

تشمل المبالغ المدفوعة سنویا لأغراض البحوث والدراسات الفنیة اللازمة لتطویر  :خدمات أبحاث وأستشارات
  .نشاط المنشأة 

  ) .لاتشمل نقل العاملین(تشمل كافة المصاربف السنویة المصروفة للنقل واجور تحمیل البضائع  :نقل وتحمیل
الھواتف والأنترنیت والفاكس والبرید وأي مصاریف كافة المبالغ المصروفة لأغراض  تشمل :أتصالات عامة

  .أتصالات 
 علان،والإ دعایة، أو ع النشر والطبنفقات  على سنویا المبالغ المصروفة كلفة  تسجل :دعایة وأعلان وضیافة

  .ومصاریف الضیافة 
المكافأت التي تدفع الى اشخاص او جھات خارج المنشأة ھي عبارة عن : مكافأت لغیر العاملین عن خدمات مؤداة 

  .وغیرعاملین فیھا وذلك نتیجة تقدیم خدماتھم لصالح المنشأة 
ما كل للمحامین مقابل استشارة قانونیة أو دعوة قضائیة أو وكالة أو   تمثل الأجور المدفوعة :قانونیة خدمات

 .یخص القانون ولھ علاقة بعمل المنشأة 
باستثناء  الخاصة بالنشاط یشمل ھذا الحساب جمیع مبالغ العمولات والرسوم والأجور المصرفیة :مصرفیةخدمات 

  . الفوائد ومصاریف الأعتمادات
المبالغ  بضمنھایشمل المبالغ المدفوعة للمحاسبین عن خدمات تنظیم وتدقیق الحسابات ویكون  :خدمات محاسبیة

لاتشمل راتب ( وجدت إنعن أجور تدقیق حسابات الفروع الخارجیة  المدفوعة للجھات الأجنبیة أو المحلیة
  .)المحاسب الذي یعمل كموظف في المنشأة

  .تشمل كافة المصاریف المدفوعة لغرض أقامة الدورات اللازمة لتأھیل المنتسبین  :تدریب وتأھیل
  .تشمل كافة المبالغ المصروفة لغرض أیفاد المنتسبین  :الأیفاد والسفر

  .تشمل أي أجور لخدمات غیر مذكورة أعلاه  :مستلزمات خدمیة أخرى
  
  



القیمة (آلف دینار)نوع المصروفاتالرمز

A41استئجار مباني 

A42(عدا المباني) استئجار موجودات ثابتة 

A43صیانة مباني

A44صیانة موجودات اخرى عدا المباني

A45خدمات ابحاث واستشارات

A46نقل وتحمیل

A47اتصالات عامة

A48دعایة واعلان وضیافة

A49مكافأت لغیر العاملین عن خدمات مؤداة

A410خدمات قانونیة

A411خدمات مصرفیة

A412خدمات محاسبیة

A413تدریب وتأھیل

A414الایفاد والسفر 

A415مستلزمات خدمیة اخرى

A416مجموع المستلزمات الخدمیة

2014

     جدول  (4)

القسم الثاني:قیمة المصروفات خلال سنة 2014



  
  

   :2014المصروفات الأخرى و المصروفات التحویلیة لسنة  ):5(جدول 

   .ھي قیمة الفوائد المدفوعة عن القروض المستلمة من قبل المنشأة للسنة السابقة  :المدفوعة المدینة لفوائدا

 أوأرض فضاء ( قیمة ما تدفعھ المنشأة عن أیجار الأراضي المستغلة من قبلھا  :مدفوعة مدینة إیجارات أراضي

  . )زراعیة أراضي

ھي عبارة عن قیمة الأرباح الموزعة إلى المالكین مقابل حصصھم في رأس المال  :دفوعةم/ أرباح أسھم موزعة 

.   

  . قیمة الضرائب المباشرة المدفوعة عن أرباح المنشاة وفق تعلیمات قانون ضریبة الدخل :ضرائب الدخل

  .تشمل قیمة الضرائب التي تدفعھا المنشأة عن أیجارات العقارات المستلمة التي تمتلكھا  :ضرائب عقاریة

   .قیمة أي ضریبة أخرى تدفعھا المنشأة لم تذكر أعلاه   :ضرائب أخرى 

قیمة الأجور والرسوم التي تدفعھا المنشأة مقابل السماح لھا بممارسة المھنة مثل الرسوم المدفوعة  :رسوم مھن

  .عن الانتساب إلى الغرف التجاریة

ً تشمل  :إجازة عمل   .قیمة الرسوم المدفوعة لغرض ممارسة المھنة عملیا

   )أجور الطوابع( یھا من الحكومة قیمة الرسوم التي تدفعھا المنشأة مقابل خدمة تحصل علتشمل  :رسوم طابع 

عبارة عن الأقساط السنویة التي یدفعھا صاحب المنشأة إلى شركة التامین مقابل التامین على  :أقساط التامین

  .موجودات المنشأة

   .تشمل أي مصروفات غیر متكررة الحدوث  :مصروفات عرضیة

   . صول على مقابل وھي غیر مرتبطة بنشاط الوحدةھي المبالغ التي تدفعھا الوحدة بدون الح :تعویضات وغرامات

  .ھي قیمة المنح والھدایا والتبرعات التي تقدمھا المنشأة للغیر بدون مقابل :للغیر منح وتبرعات مدفوعة

عبارة عن الخسائر التي تتحملھا المنشأة نتیجة بیع موجوداتھا الثابتة بأسعار اقل من قیمتھا  :خسائر رأسمالیة 

  .الدفتریة 

   .عبارة عن المصروفات التي دفعت خلال السنة وتخص نشاط سنوات سابقة  :مصروفات سنوات سابقة

  . 2014 خلال سنة ما ذكر أعلاه رغیأي مصاریف أخرى ، تدفعھا المنشأة  : أخرى

  



القیمة (آلف دینار)نوع المصروفاتالرمز

A51(مدفوعة) فوائد مدینة

A52(مدفوعة) ایجارات اراضي مدینة

A53( مدفوعة ) ارباح اسھم موزعة

A54ضرائب على الدخل 

A55ضرائب عقاریة

A56ضرائب اخرى

A57رسوم مھن

A58اجازة عمل

A59رسوم طوابع

A510اقساط تأمین

A511مصروفات عرضیة

A512تعویضات وغرامات

A513منح وتبرعات للغیر

A514خسائر رأسمالیة

A515مصروفات سنوات سابقة

A516اخرى

A517المجموع

جدول (5)

2014

القسم الثاني:قیمة المصروفات خلال سنة 2014



  
  :الإیرادات ثالثالالقسم 

  
  . 2014سنة خلال  المتحققةلأیرادات ابیانات عن الفي ھذا القسم تجمع  : 2014ات خلال سنة یرادالا
  

  . المتحققة سنویةال وھي قیمة الإیرادات :النشاط الرئیسي إیراد):6(جدول رقم 
الربح التجاري المتحقق والذي ھو عبارة عن الفرق بین قیمة مبیعات بضاعة قیمة   ویمثل  :النشاط التجاريعائد 

  .مباعة بغرض البیع مطروحا منھا البضاعة المباعة 
المتحققة عن مزاولة أنشطة أخرى مختلفة عن النشاط الأخرى  وھي قیمة الإیراداتقیمة الإیرادات الأخرى 

  ).الخ ... موجودات ثابتة، تأجیر  إیرادات تشغیل للغیر( الرئیسي مثل 
  

 : 2014لسنة  التحویلیة والإیرادات الأخرى الإیرادات):7(جدول رقم 
  

استثمارات المنشأة في الأسھم والسندات التي تمتلكھا المنشأة في الشركات ھي عوائد  :أرباح أسھم مقبوضة
  . 2014 المساھمة الأخرى لسنة

  .قیمة الفوائد التي تستلمھا المنشأة من المصارف لقاء الودائع التي تمتلكھا  :فوائد مقبوضة
قیمة الإیرادات التي تستلمھا المنشأة كبدل أیجار للأراضي الفضاء التي تمتلكھا المنشأة  :إیجارات أراضي مقبوضة

  .التي تؤجرھا  الزراعیة الأراضي أو
 أوقیمة التعویضات المستلمة من شركات التأمین في حالة حصول حادث للمنشاة  :تعویضات التأمین المقبوضة

 . 2014الشركة خلال سنة 
قیمة الإیرادات التي تستلمھا المنشأة من جھات أخرى ، كمنح أو تبرعات  :مقبوضةتحویلات ومنح جاریة 

  .2014للمنشأة خلال سنة 
قیمة الأرباح المتحققة للمنشأة في حالة بیع الأصول الثابتة  بأعلى من قیمتھا الدفتریة خلال   :أرباح رأسمالیة

  .2014سنة 
ھا المنشأة بصورة عرضیة نتیجة مزاولتھا للنشاط والتي لیس التي تحصل علی  الإیراداتیشمل : إیرادات عرضیة

  .مثل تعویضات مستلمة من الجھات الحكومیة أو غیر الحكومیة عن العملیات الإرھابیة الاستمرارلھا صفة 
  . 2014إیرادات من سنوات سابقة المستلمة خلال سنة  مثلقیمة الإیرادات غیر المذكورة أعلاه   :إیرادات أخرى 

  
  
  
  
  
  
  





القیمة (آلف دینار) الایراداتالرمز

A61(الخدمي )ایرادات النشاط الرئیسي

A62عائد النشاط التجاري

A63*  ایرادات اخرى

A64مجموع الایرادات

القیمة (آلف دینار) الایراداتالرمز

A71ارباح اسھم مقبوضة

A72فوائد مقبوضة

A73ایجارات اراضي مقبوضة

A74تعویضات التامین المقبوضة

A75تحویلات ومنح جاریة مقبوضة

A76ارباح راسمالیة

A77ایرادات عرضیة

A78*  ایرادات اخرى

A79المجموع

الایرادات الاخرى في جدول (6) تختلف عن الایرادات الاخرى في جدول *
(7) وحسب ماھو موضح في التعلیمات

جدول  (6)

2014

2014

جدول (7)



  :2014 الموجودات الثابتة لسنة  حركة ):8(جدول رقم  القسم الرابع  
في ممارسة النشاط  مھاااستخدالمنشأة من الموجودات لغرض  تملكھ ماھي عبارة عن كل : الموجودات الثابتة

وھي . المعدات ،أثاث وأجھزة المكتب ،وسائط النقل،موجودات أخرىولات لآبشكل دائم مثل الأراضي ،المباني،وا
  . بعد تنزیل الاندثاراتالدفتریة الصافیة بالقیمة الدفتریة 

  :وتشمل الموجودات الثابتة مایلي
ً   :يالمبان مخازن ( من المباني والمسقفات  یقصد بھا كافة ما تم إنشاءه على ارض مملوكة أو تم شراءه جاھزا

  .التي تمثل المنشأة ) وما شابھ 
 الإنتاجیةفي العملیة  غیر مباشر أووالمعدات التي تساھم بشكل مباشر  الآلاتویدخل مفھوم  :الألات والمعدات

  ...)مكائن الطباعة،مكائن العملة،مولدات(وتتضمن 
إذا كانت جمیعھا مستخدمة .. وھي السیارات أو الدراجات الھوائیة أو الناریة كذلك عربات النقل  :وسائل نقل

  .لمنشأةلأغراض العمل في المنشأة وتكون مملوكة ل
تحویر العدد والأدوات والقوالب التي تؤدي خدمات  أوصنع  أویشمل جمیع النفقات الخاصة بشراء  :عدد وقوالب

  .الصیانة  أو الإنتاجلعملیات 
  .الحاسبات المحمولة والأجھزة الملحقة بھافة شراء الحاسبات الالكترونیة وتمثل كل :الحاسبات الكترونیة 

   ) .عدا الحاسبات(كلفة شراء الأثاث والأجھزة المكتبیة یقصد بھا او :الكترونیةالأثاث عدا الحاسبات 
یمثل صافي المبالغ التي تنفقھا المنشأة من أجل الحصول على خدمات تستفید منھا  :المؤجلة النفقات الأیرادیة

  .الخ ... التشغیل لك مصاربف التأسیس ومصاریف ما قبل ذوك ن فترة مالیة مثل دیكورات وقواطعلأكثر م
  .عدا ما ذكر أعلاه أخرى  موجودات تشمل أي :موجودات أخرى

مقیمة بكلف شرائھا في  1/1/2014تمثل مجموع قیم الأصول الثابتة في  :2014 /1/1القیمة الدفتریة كما في 
  .  1/1/2014المتراكم لغایة  الاندثارسنة الشراء مطروحاً منھا 

المشتریات من الاصول الثابتة خلال السنة وتشمل قیمة الاصول الثابتة الجدیدة او ھي  :المشتریاتقیمة 
  . المستعملة سواءً كانت مستوردة او محلیة خلال السنة

من الموجودات الثابتة بأنواعھا  او یستبعد یقصد بھا ما یباع :المستبعدة بالقیمة الدفتریة خلال السنةموجودات ال
  .السنةخلال  محسوبة بالقیمة الدفتریة

  . تمثل النسب الواردة في النظام المحاسبي الموحد: الاندثار  ةنسب
نتیجة عوامل  أوأثناء التشغیل  الاستھلاكھو عبارة عن التناقص في قیمة الموجود نتیجة  قیمة الاندثار السنوي

  : الخ ویحسب...السوق 
) الموجودات المستبعدة  –والمستوردة  المحلیةالمشتریات قیمة +  1/1/2014القیمة الدفتریة للموجودات في (
x 100الاندثار مقسومھ على  ةنسب  
  :ویحسب وھي تمثل الرصید في نھایة العام  :2014/ 12/ 31في كما القیمة الدفتریة  

 – الموجودات المستبعدة –المشتریات المحلیة والمستوردة قیمة +  1/1/2014القیمة الدفتریة للموجودات في (
  .)الاندثار السنوي



القسم الرابع: حركة الموجودات الثابتة

(1)(3) (4) (5) 

=1+2-3 - 4

قیمة الاندثار السنويمستوردةمحلیة

A814مباني

A8210آلات ومعدات

A8310وسائط نقل

A8420عدد وقوالب

A8510الحاسبات الالكترونیة

A86 اثاث واجھزة مكتبیة
10(عدا الحاسبات)

A87 النفقات الایرادیة
20المؤجلة

A8820موجودات اخرى

A89المجموع

( الــــف دینـــــــار)

2014

جدول  (8)

القیمة الدفتریة انواع الموجوداتالرمز
للموجودات في 
2014/1/1

(2)

الموجودات 
المستبعدة 

بالقیمة الدفتریة

قیمة المشتریات
نسبة 

الاندثار 
%  

 نسبة *  (1+2-3) =
القیمة الدفتریة للموجودات الاندثار/ 100

في 2014/12/31



  

  :2014 خلال سنةالتغیر في الأصول المالیة  :)9(جدول رقم  خامسالقسم ال 
  

  :وتشمل لمنشأةل المالیة العائدةوھي الحقوق  : 2014الأصول المالیة لسنة 

والأنشطة  الرئیسيالنشاط ممارسة عن ة تجالنا بذمة العملاءالتي تعود للمنشأة  دیونال تشمل ):عملاء( مدینون

  .التي مارستھا المنشأة خلال العام  الأخرى

، السندات، الأسھمالمالیة التي تمتلكھا المنشأة مثل  الأوراقھي عبارة عن قیمة  :)أصول( المالیة ألأوراق

  .الكمبیالات

تشمل قیمة الأرصدة النقدیة التي تمتلكھا المنشأة لدى البنوك والنقد في   :النقدیة لدى البنوك والصندوق رصدةالأ

  صندوق المنشأة بالعملة المحلیة والعملة الأجنبیة وكذلك قیمة الصكوك

  .غیر ما ذكره أعلاهالمالیة  أصول تشمل قیمة أي :أخرىمالیة ال صولالأ

 : 4201المالیة لسنة التغیر في الخصوم ): 10(جدول رقم      

  
  .قصیرة الأجلأو كانت طویلة  إنالمنشأة للغیر  مالیة بذمةوھي التزامات  :الخصوم

تشمل حقوق الملكیة وھي عبارة عن حقوق مالكي المنشأة التي تشمل رأس المال المدفوع  :حقوق الشركاء

  .والخسائر المتراكمة من السنوات السابقة الإرباحوالاحتیاطات التي تشمل 

إن  ھي عبارة عن القروض الواجب سدادھا من قبل المنشأة للغیر لمدة سنة أو أكثر :الأجلقروض طویلة وقصیرة 

  .كانت طویلة الأجل وأقل من سنة إن كانت قصیرة الأجل

مثل السندات، للغیر المنشأة  تصدرھاالمالیة التي ت الأوراقھي عبارة عن قیمة  :)خصوم( المالیة الأوراق

  .الكمبیالات

  .يعن النشاط الجار أخرىیشمل الالتزامات المترتبة على المنشأة تجاه جھة خارجیة  :)عملاء(الدائنون 

مثل مصاریف مستحقة، فوائد  وغیر مذكورة أعلاهیشمل الالتزامات المترتبة على المنشأة  :الالتزامات الأخرى

  .الخ..... مستحقة، تعویضات غیر مدفوعة 

  

  



التغیر في الاصول رصید نھایة السنةرصید بدایة السنة
12 2-1=3

A91(عملاء) مدینون

A92(اسھم ،سندات ، كمبیالات ...الخ) التغیر في الاوراق المالیة

A93ارصده نقدیة لدى البنوك والصندوق

A94اصول مالیة اخرى

A95المجموع

التغیر في الخصومنھایة السنةبدایة السنة

12 2-1=3

A96حقوق الشركاء

A97قروض طویلة وقصیرة الاجل

A98(اسھم ،سندات ، كمبیالات ...الخ) التغیر في الاوراق المالیة

A99(عملاء) دائنون
A100الالتزامات الاخرى



الخصومالرمز

التغیر في الخصوم المالیة خلال سنة 2014
جدول رقم (10)

2014

جدول  (9)

الاصولالرمز

القسم الخامس: التغیر في الاصول والخصوم المالیة 



  
  
  
  
  
  
  

  :معلومات بیئیة
B1   مخلفات للمنشاة  أونفایات  وجدتھل  
  .)2(یؤشر رمز وإذا كانت لا  )1( زكانت الإجابة بنعم یؤشر رم إذا

B2   صلبة أو سائلة أو (طبیعة المادة حسب  المخلفات أوالنفایات یتم تأشیر نوع   المخلفات ؟ أوما نوع النفایات
فالنفایات السائلة تشمل المیاه العادمة والصرف الصحي والمیاه  القیاس والكمیةمراعیا في ذلك نوع وحدة  ) غازیة

مختلف الناتجة عن ممارسة النشاط للوحدات المشمولة بالمسح ، أما النفایات الصلبة تشمل البقایا الناتجة عن 
الأنشطة والتي یجب التخلص منھا وفقا للتشریعات المعنیة وتشمل المواد التي یمكن أستخدامھا مرة أخرى أو 
تدویرھا أي أنھا قابلة للأسترداد أو المواد التي یتم التخلص منھا ، أما النفایات الغازیة ھي مادة جدیدة تضاف إلى 

و الصناعیة كالغبار أو الدخان أو الغازات بكمیات تؤدي إلى ألحاق الجو نتیجة العملیات البشریة أو الأقتصادیة أ
  . الضرر بالكائنات الحیة أو الممتلكات بسبب صفاتھا أو تركیزھا أو الصفتین معا

3B الأجازة الصحیة ھي الأجازة التي تمنح من قبل وزارة الصحة لأصحاب : ھل تتوفر لدى المنشأة أجازة صحیة
لممارسة المھنة وفق شروط وزارة الصحة فأذا كانت المؤسسة تمتلك تلك الأجازة یؤشر المھن والعاملین فیھا 

  ) .لاینطبق( واذا المنشأة غیر مشمولة بالاجازة الصحیة یؤشر  )لا(وأذا كانت لاتمتلك یؤشر ) نعم(
4B غیر نافذة(وأذا لم تكن نافذة یؤشر ) نافذة(أذا كانت نافذة یؤشر  :ھل الأجازة الصحیة نافذة أم غیر نافذة(  
5Bوأذا لم تتوفر ) 2(وأذا كانت لقسم من العمال یؤشر ) 1(ا كانت لجمیع العمال یؤشر ذأ :ھل تتوفر بطاقة صحیة

  ) .3(لأحد من العمال یؤشر 
6B2(نافذة في الوغیر ) 1(یذكر عدد البطاقات النافذة في : عدد البطاقات الصحیة. (  
7B وأذا لم تتوفر لدیھا ) 1(أذا كانت المنشأة لدیھا أجازة یؤشر  :ھل تتوفر لدى المنشأه أجازة ممارسة المھنة

  .لا ینطبق ) 3(وفي حالة المنشأة غیر مشمولة بالاجازة الصحیة یؤشر ) .2(أجازة یؤشر 



B11لا2نعم

B2

وحدة النوعالرمز
الرمزالقیاس

B21aكغم

B21bكغم

B21cكغم

B22م 3سائلة

B23غازیة

B31لا2نعم

لا ینطبق3

B41غیر نافذة2نافذة

B5
123

B61غیر نافذة2 نافذة

B71لا2نعم

لا ینطبق3



صلبة

اسم المادة

ھل توجد نفایات او مخلفات للمنشأة ؟

ما نوع  النفایات او المخلفات ؟

الكمیة

ھل تتوفر لدى المنشأة اجازة ممارسة المھنة ؟ 

B5 انتقل الى



عدد البطاقات الصحیة 

ھل تتوفر لدى المنشأة اجازه صحیة ؟

ھل تتوفر بطاقة صحیة للعاملین :

لجمیع 
العمال

لبعض 
العمال

لا توجد 
بطاقة

B7 انتقل الى

ھل الاجازة الصحیة :
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التوقیع اسم الباحث 

التوقیع اسم المشرف المحلي 

التوقیع اسم المشرف المركزي 
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